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NOMENCLATURA DE LAS ACTAS 
(EJEMPLO: IAIP/CT/A.I./12/2016)

ACTA DE INSTALACIÓN DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE _____________SUJETO OBLIGADO______________________.- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
En la ciudad de Oaxaca de Juárez, Oaxaca, siendo las __________ horas del _____DÍA______ de _______MES_________ de dos mil dieciséis, reunidos en _________SALA, AUDITORIO, ETC.__________ los ciudadanos  ___________ GRADO ACADÉMICO, NOMBRE Y CARGO_________ del _______________SUJETO OBLIGADO____________, sito en __________DOMICILIO (CALLE, NÚMERO, COLONIA)_________ de ésta ciudad; para instalar el Comité de Transparencia de _______________SUJETO OBLIGADO____________, con fundamento en lo dispuesto por los artículos 6° apartado A fracción I de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, 3 de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 1, 4, 5, 6, 7, 23, 24 fracciones I y II, 43 y 44 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública; 1, 2, 3, 4, 7 fracción _________LA QUE CORRESPONDA____________ y 67, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública para el Estado de Oaxaca; así como _________LOS QUE CORRESPONDAN DE LA NORMATIVIDAD DEL SUJETO OBLIGADO__________.- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
En uso de la palabra, ____________NOMBRE DE QUIEN PRESIDE_________, Presidente de este cuerpo colegiado, da la bienvenida a  los  presentes, e instruye a la Secretaria Ejecutiva para que proceda al pase de lista, después de lo cual ésta declara que existe quórum legal para llevar a cabo la sesión y por lo tanto válidos los acuerdos que en esta se tomen, solicitando a los presentes ponerse de pie para declarar formalmente instalada la ______NÚMERO DE SESIÓN__________ dos mil dieciséis del Comité de Transparencia del __________SUJETO OBLIGADO__________. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
A continuación el ____________NOMBRE Y CARGO DE QUIEN PRESIDE LA SESIÓN _________, procede a la  lectura del orden del día propuesto, que es el siguiente: 1. Pase de lista y verificación de quórum. 2. Lectura y aprobación del orden del día. 3. Aprobación de la estructura que conformará el Comité de Transparencia del __________SUJETO OBLIGADO_________. 4. Designación de los funcionarios que integrarán el Comité de Transparencia del __________SUJETO OBLIGADO_________. 5. Declaración de la instalación del Comité de Transparencia del __________SUJETO OBLIGADO_________ y toma de protesta de sus integrantes. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
Hecho lo anterior, en uso de la palabra ____________NOMBRE DE QUIEN PRESIDE_________, consulta a los integrantes sobre la aprobación del orden del día ante lo cual éstos manifiestan su conformidad y voto aprobatorio, procediéndose a continuación al desahogo de cada uno de los asuntos relacionados en el mismo. (EN SU CASO, LOS CAMBIOS DEL ORDEN DEL DÍA QUE CORRESPONDAN, CON LA INSERCIÓN DE CAMBIOS ENSEGUIDA) - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
1.- Pase de lista y verificación de quórum.  ____________NOMBRE DE QUIEN PRESIDE_________, comunica a los presentes que este punto del orden del día ha sido desahogado. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
2.- Lectura y aprobación del orden del día. ____________NOMBRE DE QUIEN PRESIDE_________,  comunica a los presentes que este punto del orden del día ha sido desahogado. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
3.- Aprobación de la estructura que conformará el Comité de Transparencia del __________SUJETO OBLIGADO_________. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
4. Designación de los funcionarios que integrarán el Comité de Transparencia del __________SUJETO OBLIGADO_________. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
5. Declaración de la instalación del Comité de Transparencia del __________SUJETO OBLIGADO_________ y toma de protesta de sus integrantes. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
No habiendo más asuntos que tratar y una vez desahogados los puntos previstos en el orden del día se tomaron los siguientes: - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - ACUERDOS:- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
PRIMERO.- Se aprueba por unanimidad de votos la estructura del Comité de Transparencia del __________SUJETO OBLIGADO__________, quedando como sigue:_________________________________.- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
NOTA: EN LA ESTRUCTURA SE PUEDEN CREAR LAS FIGURAS QUE EL SUJETO OBLIGADO DETERMINE, SE RECOMIENDA QUE, DE RESULTAR POSIBLE, ENTRE SUS INTEGRANTES SE ENCUENTREN EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA, EL ENCARGADO DE ARCHIVOS Y EL ÓRGANO DE CONTROL INTERNO.
EN LA NORMATIVIDAD QUE EL SUJETO OBLIGADO EMITA EN RELACIÓN A LA CONFORMACIÓN DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA SE DEBERÁ PREVER LA SUSTITUCIÓN DE LOS INTEGRANTES PARA EL CASO DE AUSENCIA, LICENCIA, RENUNCIA O DESPIDO.
SEGUNDO.- Se aprueba por unanimidad de votos, que el Comité de Transparencia del __________SUJETO OBLIGADO__________ se integre de la siguiente manera: - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
	Cargo en el Comité
	Nombre
	Cargo en el Sujeto obligado

	Presidencia
	
	

	Responsable de Actas o Secretaría Técnica
	
	

	Vocal
	
	


TERCERO.- El Responsable de la Unidad de Transparencia deberá remitir la presente Acta de Instalación del  Comité de Transparencia del __________SUJETO OBLIGADO__________, al Instituto de Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales del Estado de Oaxaca y verificar la publicación del Directorio y  datos de contacto del Comité en el portal y sistemas electrónicos que correspondan.- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
[bookmark: _GoBack]NOTA: DE ACUERDO CON LAS ATRIBUCIONES ASIGNADAS, REFERIR A QUIEN SE HARÁ CARGO DE NOTIFICAR EL CONTENIDO DEL ACTA DE INSTALACIÓN PARA SU ENVÍO AL IAIP, EN ESTE CASO SE DESIGNÓ AL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA, TOMANDO EN CONSIDERACIÓN SUS ATRIBUCIONES COMO TAL.
No habiendo más asuntos que tratar y desahogado que fue el orden del día, siendo las _______horas del día en que se actúa, el ____________NOMBRE DE QUIEN PRESIDE_________, declara clausurada la presente sesión y  formalmente instalado el Comité de Transparencia del __________SUJETO OBLIGADO__________, firmando para constancia al calce y margen los que en ella intervinieron.- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -CONSTE.- 
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